
 

Приложение 9 

к Методическим рекомендациям 

Перечень мест хранения 

материальных носителей 

персональных данных 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

 мест хранения материальных носителей персональных данных,  

обрабатываемых без использования средств автоматизации  

 

 
 

№ 

п/п  

Наименование 

процесса обработки 

персональных данных 

Места хранения 

материальных 

носителей 

персональных данных 

(адрес, помещение) 

Обрабатываемые категории 

персональных данных 

Перечень лиц (должностей), которые 

осуществляют неавтоматизированную 

обработку персональных данных, либо 

имеют к ним доступ  

1.  Кадровый учет 

государственных 

гражданских служащих  

[указать адрес и номер 

помещения] 

Персональные данные, которые не 

могут быть отнесены к специальной1 

категории персональных данных, к 

биометрическим2 персональным 

данным и к общедоступным3 

персональным данным (далее – иные 

категории персональных данных) 

руководитель Организации 

 

заместитель руководителя Организации 

 

начальник Отдела кадров 

 
1 Специальные категории персональных данных - персональные данные, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни субъектов персональных данных. 
2 Биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 

можно установить его личность и которые используются оператором персональных данных для установления личности субъекта персональных данных. 
3 Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных 

данных либо по его просьбе. 
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№ 

п/п  

Наименование 

процесса обработки 

персональных данных 

Места хранения 

материальных 

носителей 

персональных данных 

(адрес, помещение) 

Обрабатываемые категории 

персональных данных 

Перечень лиц (должностей), которые 

осуществляют неавтоматизированную 

обработку персональных данных, либо 

имеют к ним доступ  

2.  Бухгалтерская 

отчетность, расчет 

заработной платы, 

расчет налогов и 

социальных выплат 

[указать адрес и номер 

помещения] 

Иные категории персональных данных Руководитель Организации 

 

Заместитель руководителя Организации 

 

Главный бухгалтер 

 

Консультант Управления бюджетного 

учета и отчетности 

 

Примечание. Данные, приведенные в таблице, являются примером заполнения, и должны быть скорректированы исходя из 

специфики каждой конкретной Организации. 


